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1. Objeto 

El objeto del siguiente procedimiento es establecer el modo en el que la Facultad de 

Ciencias de la Educación de la Universidad de Sevilla hace pública la información 

actualizada relativa al Centro, para el conocimiento de sus grupos de interés.  

 

2.  Alcance 

El presente documento es de aplicación a la información relativa a todas las titulaciones 

ofertadas por el Centro de la Universidad de Sevilla. 

 

3. Referencia/Normativa 

 

 Ley Orgánica de Protección de Datos (LOPD) del 25 de mayo de 2018. 

 Ley Orgánica 15/1999, de 13 de diciembre de Protección de Datos (LOPD). 

 RD 1393/2007 de 29 de octubre, Ordenación de las enseñanzas universitarias 

oficiales, por la que se establecen los requisitos para la verificación de los 

títulos universitarios oficiales, y de aquellos que habiliten para el ejercicio de 

la profesión competente. 

 Estatuto de la US y reglamentos que lo desarrollan. 

 Sistema de Garantía de los Títulos Oficiales de la Universidad de Sevilla. 

 Procedimiento P09 “Mecanismos para la Difusión del Título”. 

 

     4. Definiciones 

No se considera necesario establecer definiciones en este procedimiento. 
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    5. Desarrollo  

 

5.1. Generalidades: 

Desde los servicios centrales de la Universidad de Sevilla se lleva a cabo gran parte de 

la gestión, renovación y disposición pública de la información ofrecida en la web 

institucional de los títulos que se ofertan de Grado, Máster y Doctorado. Se recopila y 

difunde a través de la página Web, de forma centralizada y con un formato común para 

todos los títulos oficiales de la Universidad de Sevilla, la información relativa a: 

 

Cuestiones específicas de cada título 

 

PRESENTACIÓN Y GUÍA 

• Información del título 

• Guía del Estudiante 

• Plan de estudios 

• Información Adicional 

ACCESO Y NORMATIVA ACADÉMICA 

• Oferta y Demanda 

• Sistemas de información preuniversitarios 

• Perfil recomendado  

• Requisitos de acceso y procedimiento de admisión 

• Planes de acogida 

• Normas de permanencia 

• Reconocimiento y transferencia de créditos 
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DATOS DEL TÍTULO 

- Datos generales 

• Coordinadores del Máster (para Másteres) 

• Centro(s) responsables del título 

• Centro(s) en los que se oferta el título 

• Fecha de publicación en el RUCT 

• Curso de implantación 

• Rama de conocimiento 

• Duración del programa 

• Tipo de enseñanza 

• Lenguas utilizadas 

• Profesión a la que capacita (para algunos Grados) 

• Información sobre horarios, aulas y exámenes 

• Procedimiento para la expedición del suplemento europeo al título 

• Recursos materiales disponibles asignados 

• Cronograma (para Grados) 

- Objetivos y competencias 

- Salidas profesionales y académicas 

- Sistema de garantía de calidad 

• Memoria de Verificación 

• Resultados del Título 

• Información sobre el Sistema de Garantía de Calidad del Título 
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PLANIFICACIÓN DE LA ENSEÑANZA 

- Organización de las asignaturas 

- Plan de estudios del título publicado en BOE 

- Menciones (Grados)/Especialidades (Másteres) (Si las tuviera) 

- Coordinación docente horizontal y vertical 

- Prácticas externas y Trabajo Fin de Grado 

• Curriculares 

• Extracurriculares 

• Normativa 

• Convenios o empresas donde realizarlas 

• Trabajo Fin de Grado/Máster 

- Movilidad 

• Movilidad Nacional 

• Movilidad Internacional 

• Normativa 

 

El Centro a través de su página web, además, debe asegurar la publicación de 

información para:  

 Los planes de acogida y orientación al alumnado específicos del título o del 

Centro en el que se imparte. Dicha información está disponible en la web 

educacion.us.es, en el destacado de “Participa”, “Acción Tutorial”, 

https://grupotecnologiaeducativa.es/poat/index.php  

 La oferta de prácticas externas, así como las metodologías de enseñanza-

aprendizaje y los criterios de evaluación que se utilizarán en las mismas. 

Contenido de las Sesiones Informativas para Profesorado sobre Prácticas 

https://grupotecnologiaeducativa.es/poat/index.php


      

 
PC11-PROCEDIMIENTO DE 

INFORMACIÓN PÚBLICA 

     

 

FACULTAD DE CIENCIAS 
DE LA EDUCACIÓN 

 

 

                                                     Edición 01- 03/2020                    Página 7 de 10 

 

Externas celebradas para el curso 2019-20. 

http://educacion.us.es/estudios/practicas-externas/informacion-general  

 Contenido de las Sesiones Informativas para Alumnado sobre Prácticas 

Externas celebradas para el curso 2019-20. 

 Los Trabajos Fin de Grado y Máster (Líneas de Investigación, plazas, 

cronograma y procedimientos). https://fcce.us.es/secretaria-tfm 

 https://fcce.us.es/secretaria-tfm 

 Los datos referentes a la organización docente del curso académico 

actualizado: asignación de grupos, aulas y profesorado; y calendarios y 

horarios de clases, exámenes y tutorías. https://fcce.us.es/estudios 

 Los resultados de las enseñanzas, en lo que se refiere al aprendizaje, la 

inserción laboral y la satisfacción de los distintos grupos de interés. 

 Las posibilidades de movilidad - nacional y/o internacional - y las ayudas 

disponibles para facilitarla. 

https://fcce.us.es/MOVILIDAD%20INTERNACIONAL 

 Los mecanismos para realizar quejas y sugerencias, y dar cuenta de 

incidencias producidas. https://institucional.us.es/exponaus/ 

 Los criterios para el reconocimiento y transferencia de créditos. 

https://fcce.us.es/adaptaciones-a-grado https://fcce.us.es/secretaria-impresos 

 Las normas de permanencia. http://educacion.us.es/el-centro/secretaria-

administracion/normativa-de-la-facultad-de-ciencias-de-la-educacion  

 La accesibilidad para el estudiantado con discapacidad. 

http://educacion.us.es/el-centro/infraestructuras  

 Los órganos de gobierno del Centro y el sistema de participación de los 

diferentes colectivos en el mismo. https://fcce.us.es/nuestra-facultad 

 Una Memoria Anual actualizada con los resultados de los diferentes 

procedimientos del Sistema Garantía de Calidad del Título y el análisis que 

de los mismos realiza la Comisión de Garantía de Calidad del Título, así 

http://educacion.us.es/estudios/practicas-externas/informacion-general
https://fcce.us.es/secretaria-tfm
https://fcce.us.es/secretaria-tfm
https://fcce.us.es/estudios
https://fcce.us.es/MOVILIDAD%20INTERNACIONAL
https://institucional.us.es/exponaus/
https://fcce.us.es/adaptaciones-a-grado
https://fcce.us.es/secretaria-impresos
http://educacion.us.es/el-centro/secretaria-administracion/normativa-de-la-facultad-de-ciencias-de-la-educacion
http://educacion.us.es/el-centro/secretaria-administracion/normativa-de-la-facultad-de-ciencias-de-la-educacion
http://educacion.us.es/el-centro/infraestructuras
https://fcce.us.es/nuestra-facultad
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como las propuestas de mejora aprobadas en Junta de Centro. 

https://fcce.us.es/seguimiento 

 En su caso, información sobre el procedimiento que garantiza la continuidad 

de los estudios en caso de extinción del título. https://fcce.us.es/secretaria-

extincion-planes 

 Fecha de actualización de la información. 24 noviembre 2020  

 

5.2. Obtención y difusión de la Información. 

Desde el equipo decanal de la Facultad de Ciencias de la Educación hay establecido un 

Plan de Comunicación que incluye, obligatoriamente, toda la información que se indica 

en el apartado anterior. 

Para ello, se emplea como principal recurso de información la página web del Centro 

fcce.us.es (que actualmente está transitando al nuevo dominio educacion.us.es). En 

dicha web se aporta toda la información relativa a cada una de las áreas de gestión del 

Centro, tales como Secretaría, Estudios y Ordenación Académica, Participación 

Estudiantil, Prácticas Profesionales y Relaciones Internacionales y también se vincula 

con fuentes relevantes de la web de la Universidad de Sevilla (www.us.es). 

Otro elemento del Plan de Comunicación se desarrolla a través del envío de correos 

masivos mediante las listas de distribución elaboradas al efecto para cada colectivo. A 

saber: 

 Profesorado: pdi-fcce@listas.us.es 

 PAS: mhad@us.es 

 Estudiantes:  

El criterio que se sigue para la difusión de información es que debe ser información de 

carácter institucional que afecte al desarrollo académico de los títulos. Así, los viernes 

de cada semana se envía un correo a toda la comunidad universitaria remitiendo 

información sobre iniciativas formativo-culturales que se desarrollarán en el Centro a la 

semana siguiente. 

Igualmente, se envía información actual y relevante dependiendo del colectivo al que 

vaya dirigido. Por ejemplo, aspectos relativos con los procedimientos de prácticas 

https://fcce.us.es/seguimiento
https://fcce.us.es/secretaria-extincion-planes
https://fcce.us.es/secretaria-extincion-planes
http://www.us.es/
mailto:pdi-fcce@listas.us.es
mailto:mhad@us.es
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curriculares se informa al PDI, o al estudiantado se les informa sobre diversas 

convocatorias en las que pueden participar como estudiantes. 

 

6. Seguimiento y Medición 

 Se lleva a cabo un seguimiento permanente en las reuniones del Equipo Decanal. 

Recogiéndose actas de todas las reuniones de equipo celebradas. 

Para la medición y el análisis se tendrán en cuenta, en todas las titulaciones del Centro, 

el dato desagregado de la encuesta de Satisfacción Global con el Título del SGCT 

realizada por PDI, Alumnado y PAS: 

 

9.1 Acceso a la Información del título disponible en la web 

9.2 Satisfacción sobre la disponibilidad, accesibilidad y utilidad de la información. 

 

      

  7. Responsabilidades 

Equipo Decanal: proponer el contenido de la información a publicar, hacia quien va 

dirigida y el modo de hacerlo y de difundir dicha información. 

Comisión de Garantía de Calidad del Centro: analizar la adecuación y pertinencia de 

la información publicada y emitir un informe anual al respecto que contenga, en su caso, 

acciones de mejora remitiendo dicho informe al Decanato del Centro. 

Vicedecano de Calidad, Innovación Docente e Investigación: obtener la información 

necesaria. Comprobar su actualización. 
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 8.-Flujograma 

 

PROCESO DE INFORMACIÓN PÚBLICA

Inicio

Dar difusión a la información 
seleccionada utilizando las 

vías oportunas

Fin

Información del 
Sistema de Garantía 
Interna de Calidad

Seleccionar información para 
difundir 

Recopilar la información 

Revisar y validar información

Acta de reunión
Equipo Decanal

¿Se aprueba?

SI

Acta de reunión 

¿Es fiable y 
suficiente?

NO

SI

NO

Equipo Decanal

Viced.Competente

Grupo trabajo Garantía 

Calidad

Equipo Decanal

 


