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1. Objeto

El objeto del presente Procedimiento es establecer el modo en el que la Facultad de
Ciencias de la Educacién, define, revisa, y mejora los procedimientos relacionados con

las acciones de orientacion de sus estudiantes.

2. Alcance

El presente documento es de aplicacién a todas las titulaciones oficiales de la Facultad

de Ciencias de la Educacion.

3. Referencias/Normativa

« Estatuto de la US.

« Reglamento General de Estudiantes de la Universidad de Sevilla.

« Reglamento General de Actividades Docentes de la Universidad de Sevilla
e Plan Propio de Docencia.

e Plan de Orientacion y Accién Tutorial (POAT)

https://educacion.us.es/participa/poat/convocatorias-poat

4. Definiciones

El Plan de Orientacién y Accion Tutorial (POAT): de la Facultad de Ciencias de la
Educacién, es el programa de acciones coordinadas que integra las actividades de

informacion, orientacion y tutoria dirigidas al alumnado que estudia en él.

5. Desarrollo

De acuerdo con las directrices disefiadas por el Vicerrectorado de Estudiantes, el
Vicedecanato de Participacion Estudiantil, elabora el POAT de la Facultad de Ciencias
de la Educacion, atendiendo a todas y cada una de las titulaciones adscritas a la
Facultad, conjugando el desarrollo de acciones de orientacion y accién tutorial

especificamente disefiadas para responder a necesidades y particularidades especificas
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para colectivos de titulacion (Grado, Master, Movilidad), con otras de caracter comun —
y por tanto transversales a todas las titulaciones del Centro-, respondiendo asi a las
demandas de orientacion académica de los estudiantes.

El POAT de la Facultad de Ciencias de la Educacion contiene los siguientes tipos de
acciones:

1. Orientacion académica: dirigida a que los estudiantes dispongan de
informacion y orientacion sobre aspectos académicos que inciden en su vida
estudiantil (matriculacion, becas, plan de estudios, eleccion de itinerarios
formativos, practicas, planificacion del estudio, técnicas de estudio y de trabajo
autonomo, desarrollo de competencias transversales y para aprender a aprender
—informaticas, informacionales-); orientacién para la preparacion de las
materias; analizar los resultados obtenidos y su relacion con su proyecto
profesional.

2. Orientacion personal: este tipo de orientacion se dirige a facilitar al estudiante
el apoyo necesario para el conocimiento de sus propias potencialidades,
intereses, motivaciones y limitaciones; acompafiamiento en la adaptacion y
aprovechamiento de la vida universitaria; estimulo a la participacion estudiantil,
asi como ayuda en la resolucién de problemas.

3. Orientacion profesional: dentro de la orientacion profesional, las actuaciones
se vinculan a la elaboracion del proyecto profesional y personal de los
estudiantes; concretandose la elaboracion del mismo en: balance de las
competencias desarrolladas, exploracion de las propias potencialidades y
limitaciones, exploracion del mercado de trabajo y las opciones profesionales,
cuestionamiento y valoracion critica de la profesion, técnicas y estrategias para
el empleo y el autoempleo). Para ello, planteamos como nueva iniciativa la
dotacién de una oficina de atencion al estudiante que asesore laboralmente a
estudiantes de Gltimos cursos, posgrados y egresados de nuestra Facultad.

El desarrollo de los contenidos propuestos se vincularan a los tres momentos
identificados: al entrar en la Universidad (acceso), durante su desarrollo (trayectoria

académica) y al término de la misma (egreso).
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El equipo Decanal proporciona al alumnado, especialmente al de nuevo ingreso, la
informacidn necesaria para su integracion en la vida universitaria, asi como de los
servicios, actividades y apoyos para atender a las necesidades académicas y personales
de los estudiantes y facilitar el trénsito de éstos al mercado laboral. Esta informacion,
entre otros soportes, estd contenida en el material que se facilita al alumnado: la guia del
estudiante de la Universidad de Sevilla, folletos informativos de titulacion y la

documentacién especifica, en su caso.

6. Seguimiento y Medicién

Anualmente, y siempre que se considere necesario, se revisard el procedimiento
definido, evaluando los resultados para la mejora del mismo. Esta revision y mejora sera
responsabilidad de la Comision de Garantia de Calidad del Centro, quién delega en las
Comisiones de Titulos su andlisis y propuesta de mejora, y habra de estar alineada, en
todo caso, con lo dispuesto en el Sistema de Garantia de Calidad de los Titulos (SGCT),
y en particular, con lo dispuesto en el Procedimiento 3 (P3) del SGCT, “Evaluacion de
las Infraestructuras y Recursos”, en cuanto a lo dispuesto en materia de garantia de
calidad de los recursos de orientacion académica.

Para la medicion y el anlisis se tendra en cuenta, en todas las titulaciones del Centro, el
siguiente indicador contemplado en el SGCT, ademas de cuantos datos resulten de
interés relacionados con el procedimiento:

3.2 Grado de satisfaccién con los recursos de orientacion académica.

7. Responsabilidades

Junta de Facultad: aprobacion y control de la ejecucion del Plan de Mejora de las
titulaciones del Centro. Es el 6rgano colegiado de gobierno del Centro, maximo
responsable en materia de calidad de las titulaciones adscritas al mismo desde su disefio
hasta su extincion.

Equipo Decanal: proporcionar al alumnado, especialmente al de nuevo ingreso, la
informacién y el apoyo necesario para su integracion en la vida universitaria.

Vicedecanato de Participacion Estudiantil y Promocion Cultural: revision y
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actualizacion de acciones de acogida, tutoria, apoyo a la formacion y a la orientacion,
publicacion, difusion y evaluacion de los planes de Orientacion al estudiantado.
Comision de Garantia de Calidad del Centro: implantacion y despliegue del presente
procedimiento, revision de los andlisis realizados por las Comisiones de Titulos de los
indicadores del SGCT vy su presentacion en Junta de Centro y revision de propuesta de
mejoras del procedimiento.

Comision de Titulo: andlisis de los indicadores del SGCT relacionados con este
procedimiento y de la propuesta de acciones de mejora junto con el Vicedecanato de
Calidad y presenta los resultados (autoinformes/planes de mejora) en la Comision de
Garantia de Calidad del Centro.

8. Rendicion de cuentas

La rendicion de cuentas se llevard a cabo anualmente, o bien con el proceso de
seguimiento o bien con el de la renovacion de la acreditacion, mediante el cual se
procederd al andlisis de los indicadores asociados al procedimiento y la elaboracion del
plan de mejora/ autoinforme. Aprobado éste, se dara cuenta a todos los grupos de interés
y a la sociedad en general, mediante la difusion de dichos documentos siguiendo el
procedimiento “Informacion Publica”.

Ademas, anualmente se procederd, por parte del equipo decanal, a la elaboracion de una
Memoria del Centro que versara sobre las acciones mas relevantes llevadas a cabo
durante el curso previo, a la que se le dara difusion entre los principales grupos de

interés siguiendo el procedimiento “Informacion Publica”.
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* Marco Normativo

* Perfil Ingreso

* Programa formativo
* Perfil de egreso

* POAT
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v

Revision y actualizacién de acciones de
acogida, tutoria, de apoyo a la formacién y de

orientacién laboral

Evidencia: Documento que
contenga la relacion de

Vicadecanatoconpeterte

o Comisién de Seguimiento de Plan de Estudio

acciones

Y

Debate y aprobacién de las
acciones disefiadas

Evidencia: Acta

Comision de Seguimiento de

Plan de Estudio

Se aprueba

SI
A 4

y programas de apoyo

Publicacion y difusién de los planes

Evidencia: relacién de
canales de comunicacion y

Viosdecanato competente

A 4

los planes y programas de apoyo

Desarrollo y puesta en marcha de

Viosdecanatoconpeterte

medios utilizados

Evidencia: Indicadores relativos ala
medicién del programa: n® acciones
programadas, n° de estudiantes que

v

Evaluacion de los planes y programas

de apoyo

» participan enlos programas de
apoyo, indice de satisfaccion

Vicedecanatoconpeerte

v

Revisién y mejora del proceso

Vicedecanatoconpeerte

Comisién de Seguimiento de Plan de

Estudio
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