ACTA

Comision Académica del
Master en Formacion y Orientacion para el Trabajo

Fecha y hora: 03 de junio de 2025

Hora: 11:30 h.

Asistentes: Miguel Angel Ballesteros (Coordinador), Tania Mateos, Maria Reyes Bueno, Miguel
Angel Garrido, Rosalia Romero, Magdalena Suarez y Maria Garcia Gonzélez (Representante de
estudiantes).

Excusan su asistencia: Soledad Domene (congreso), Soledad Romero (congreso).

Orden del dia:

El orden del dia de la reunidn sera el siguiente:

1. Informacion de la coordinacién.

2. Recomendaciones al profesorado del Titulo Master a la hora de realizar los programas
y proyectos docentes de las asignaturas del Master.

3. Recomendaciones al equipo docente del Titulo Master en los actos de Defensa de
Trabajo de Fin de Master

4. Aprobacion de propuesta de Comisiones evaluadoras para la 12 convocatoria de
Trabajos de Fin de Master Curso 24/25.

5. Propuesta de temas de debate

6. Ruegosy preguntas.

Hasta el dia 1 de junio de 2025 se establecié un periodo de recepcidn de propuestas de debate
sobre temas a trabajar en la CAM, que se incluirian en el punto 5 del anterior orden del dia.

1. Informacidn de la coordinacion.
Comienza la reunidn a las 11:30 h. con la informacién de diferentes cuestiones del Master.

A) Situacion del master
Desde la coordinacién se aporta informacion la situacion del master

En las 3 convocatorias del curso 2023/24, se presentaron un total de 30 Trabajos de Fin de
Master:

e Primera Convocatoria (17 de junio de 2024) = 12

e Segunda Convocatoria (30 de septiembre 2024) =10 (1 suspenso, aprobado en la
siguiente convocatoria)

e Tercera Convocatoria (8 de noviembre 2024) =4



En este curso contamos 38 estudiantes en el master de los que 6 son repetidores (15'8%)

En la 12 conv. en el curso 24/25 que se celebrard el 26 de junio de 2025 se han presentado 12
TFM, de los que 2 corresponden a repetidores (16% de los presentados). 83'3% de los
presentados lo hacen por primera vez

Se presenta a la 12 convocatoria el 31'6% de los estudiantes.

B) Desarrollo del curso 24/25.

Pese a que el curso se desarrollé con normalidad, se ha constatado la participacidn extraoficial
de personas ajenas al master, a modo de experiencia profesional, cuya valoracién, siempre de
manera extra oficial, no ha sido todo lo positiva que se esperaba, por comentarios de los
estudiantes. Esta cuestidn se ha realizado sin conocimiento del coordinador.

Se repite la “queja” de la sobrecarga de trabajo en determinadas asignaturas y la
incompatibilidad de tiempos con la exigencia de hacer un TFM

C) Apoyo documental para los actos de defensa de TFM

Se informa de los documentos aportados por el Vicedecanato de Ordenacién para la realizacién
de los actos de defensa de TFM: Manual de Términus + Instrucciones para miembros + TFM
subidos.

Ademas, se incluye la informacién aportada desde la coordinacién al respecto, junto con
el listado de alumnos que han subido su TFM en esta convocatoria, se adjunta también el
Manual de Terminus y las instrucciones para los miembros de las Comisiones. Tambien se aporta
informacidn sobre el procedimiento a seguir en las distintas comisiones en los actos de defensa.
Asi, una vez constituida la correspondiente Comisidn y posterior Sesion en Terminus con los
alumnos presentados, se ruega lo comuniquen a Secretaria (tfm-fcce@us.es), al profesorado

implicado (para que puedan proceder a la consulta de los TFM asignados a la comisién) y a los
Departamentos a los que pertenezcan cada uno de los miembros de la comisién nombrada (para
prever posibles incidencias), asi como a los estudiantes.

Se recuerda el cronograma previsto:
e Fecha de publicacidn de la Comisiones de Evaluacion.
e Fecha de defensa de cada Master: las publicadas en la Web

Asi mismo, se recuerda que en la sesidn de evaluacion, tras presentaciéon y defensa del TFM,
debe cumplimentarse en la aplicaciéon corporativa Terminus la calificacién asignada a cada
estudiante y subir la correspondiente rubrica cumplimentada y firmada digitalmente por todos
los miembros de la comision.

En la convocatoria de las comisiones evaluadoras se incluiran los documentos indicados por el
vicedecanato (Manual de Términus + Instrucciones para miembros) junto a las rubricas de
investigacion y profesionalizante + las instrucciones para su cumplimentacion + justificante de
asistencia a examen + los tribunales formados en la convocatoria de junio

Ademas se incluyen una serie de recomendaciones respecto al acto de defensa:

a) El acceso a los trabajos se realizara, como en convocatorias anteriores, a través de Términus:


mailto:tfm-fcce@us.es
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1. Dentro del apartado correspondiente al Master FOT
2. Entrar "Como miembro de comision"

3. De ahien "Trabajos a calificar" aparece el listado de estudiantes a evaluar en el tribunal
correspondiente.

4. Entrar en cada estudiante en el apartado "Expediente"”, donde encontrard todos los
documentos subidos por el estudiante para su valoracidon por el tribunal (TFM,
Declaracién de originalidad, Informe Turnitin).

b) Se adjunta ademas la composicion de los tribunales, el justificante de asistencia a la prueba,
en caso de que lo demandase el estudiante, las rubricas correspondientes a los TFM de
investigacion y profesionalizante, y unas breves instrucciones para su cumplimentacién.

c) Se recuerda la conveniencia de que la Comisidn evaluadora, tras revisar los trabajos, en el
caso de encontrar alguna deficiencia, comunique al resto de miembros la cuestién y haga una
recomendaciéon sobrela pertinencia o no de la presentacion del trabajo ante el
tribunal, informando de ello, con tiempo suficiente, tanto al tutor/a como al autor/a. Este ultimo
podra tomar la decisidn de continuar o no con la defensa publica de su trabajo.

d) En caso de no poder atender a esta convocatoria, se informa también del procedimiento a
seguir: informacion a la coordinacion lo antes posible de dicha circunstancia, recordando
que ha de disponer de un permiso en vigor para no atender a dicha convocatoria. También se
recuerda que la fecha asignada para la celebracion de los tribunales se comunica al inicio del
curso.

Siguiendo con las recomendaciones para la Comisidn el dia de la Defensa de los TFM:

1. Se recomienda que cada miembro de comisidn evaluadora, incluidos suplentes, acudan
a la sala que se menciona en la convocatoria (archivo adjunto) con las rubricas de cada
uno de los trabajos (adjuntadas en este correo) que se presentan en dicha comision, al
menos 10 minutos antes de la constitucion.

2. Al inicio de la sesién la comisiéon ha de entrar en Términus en el rol de "Miembro de
Comisidn evaluadora" y constituira dicha comision.

3. Cada comisidon elaborara una rubrica correspondiente a cada estudiante que se
presenta, y que recoja la valoracidon de los miembros de la comisidn. Estas rubricas
se adjuntaran al acta de la sesion.

4. Es recomendable, si se detectan anomalias en algun trabajo presentado o no es apto a
priori para su presentacion, que se le comunique al tutor y al estudiante para que
adopten la decisidn que estimen oportuna. Este Ultimo tiene en su mano retirarse y no
presentar el trabajo o continuar el proceso de evaluacién. Por este motivo es
conveniente que los miembros de la comisiéon valoren los trabajos con suficiente
antelacion.

5. Enla sesidn de evaluacidn, tras presentacion y defensa del TFM, debe cumplimentarse
en la aplicacién corporativa Terminus la calificacion asignada a cada estudiante y subir
la correspondiente rdbrica cumplimentada y firmada digitalmente por todos los
miembros de la comisidn.



6. Fecha limite para la entrega del acta en Secretaria: al dia siguiente de la defensa
celebrada. Debe estar firmada digitalmente por todos los miembros de la Comisién y

remitirse a: tfm-fcce@us.es

c) Se esta preparando el autoinforme de seguimiento y el plan de mejora 24/25 que se os
enviard para su aprobacién o modificacién en la semana del 9 al 13 de junio

d) Se va a solicitar en el Marco del Plan de Docencia la semana del 16 de junio la asistencia de la
profesora Sandra Elizabeth Nome Farbinger, como Colaborador/a invitado/a que propone en
la asignatura de Orientacidn Profesional a Colectivos con Dificultades de Insercion Laboral

En cualquier caso, el periodo de solicitud estd abierto hasta el 23 de junio de 2025
e) Reunién comisién académica de la facultad

Se informa de la celebracion de la comisién académica de la facultad en la que se traté en su
punto 4. Informacidn sobre el proceso de cambio en la Guia del TFM. Que afectaria a una nueva
modalidad referida a la elaboracién de materiales y que afectaria a otros masteres y no al
nuestro. Queda pendiente de su aprobacidn en Junta de Facultad ya que podria afectar a la guia
de TFM

Aqui salio la cuestion del volumen de trabajo que supone el TFM en horas, ha de ser realista el
nivel de exigencia, requiriendo el trabajo suficiente para su realizacidn con calidad pero sin tener
niveles de exigencia disparejos. Se muestra una preocupacion por el escaso volumen de TFM
que se presentan en la primera convocatoria

f) Se ha propuesto la inclusién en el POAT de la actividad de Jornadas de Encuentro con
orientadores y formadores laborales, como ya se hizo en el curso anterior 23/24 (18 y 19 de
enero de 2024)

g) Se ha informado a los estudiantes de 42 de Pedagogia sobre el Master FOT en las clases de
la asignatura obligatoria de Politica y Legislacion educativa.

h) Propuesta: Este es el momento para que el profesorado del curso 25/26 elabore una pequefia
presentacion de su materia a impartir en el curso que viene a modo de presentacion de la
materia. Si pudiera grabarse en formato video mejor.

2. Recomendaciones al profesorado del Titulo Master a la hora de realizar los programas
y proyectos docentes de las asignaturas del Master.

Ser fieles a los proyectos y programas que se publican para evitar solapamientos en las materias.
Existe una queja con relacidn a que se repiten determinados contenidos entre asignaturas.

Existe una queja sobre el volumen de trabajo exigido en determinadas materias. Se considera
gue no tienen en cuenta las demandas simultaneas de otras materias.

Tener en consideracion el perfil del estudiante de master es distinto al de grado, presentando
en ocasiones problematicas asociadas (trabajo, hijos, etc.) que han de ser consideradas o al
menos propiciar alternativas plausibles. Nuestro objetivo ha de ser dar una formacion de calidad
pero a todos los niveles no solo a nivel conceptual, también humano.
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3. Recomendaciones al equipo docente del Titulo Master en los actos de Defensa de
Trabajo de Fin de Master

Ademas de las ya dichas en el punto 1c desde el vicedecanato y la coordinacién

Lectura de los informes de Turniting de manera contextualizada viendo los % parciales de copia
mas que el global. Ojo a la herramienta que Turnitin incorpora sobre uso de Inteligencia Artificial

El nimero de palabras no incluye resumen palabras, claves, bibliografia y anexos
Una queja constante es el formato del TFM en cuanto a n? de palabras permitido

El TFM no es una tesis doctoral, ni tiene como finalidad la publicaciéon de un articulo de
investigacion.

4. Aprobacion de propuesta de Comisiones evaluadoras para la 12 convocatoria de
Trabajos de Fin de Master Curso 24/25. Fecha de celebracién: 26 junio de 2025

Modalidad TFM: investigacidn (I) — Profesionalizante (P)

Hora: 9:00 a 14:00 h.

Lugar:

BARON MEDINILLA, PAULA

DAHIRI KHATTABI, ILHAM

PAGES DOMINGUEZ, MARIA DEL MAR

Tribunal 1

Emilio Lucio-Villegas Ramos
Antonio de Padua Palacios Rodriguez
Maria Isabel Farifia Sdnchez

SALAS FERNANDEZ, TANIA P
Tribunal 2 Hora: 9:00 a 14:00 h.
Lugar:
» ) ) DIAZ GONZALEZ, ANA ISABEL |
Encarnacion Sanchez Lissen GARCIA GONZALEZ, MARIA |

Pilar Auxiliadora Moreno Crespo

. . GOMEZ MARQUEZ, ANA |
Celia Moreno Morilla

VICENTE CRUZ, MANUEL JESUS I

Tribunal 3 Hora: 9:00 a 14:00 h.

Lugar:

BARRERA CARO, DAVID P
Antonio Camacho Herrera BENITEZ GARCIA, ANA
Miguel Angel Garrido Torres MARTINEZ DOMINGUEZ, KESIA I
Soledad Josefa Domene Martos PINEDA MUNOZ, BELEN P

BOUNIF, HATEM I

5. Propuesta de temas de debate

No se han recogido propuestas a debatir en la CAM



ACUERDOS

1. Publicacién de las Comisiones evaluadoras correspondientes a la Primera
convocatoria a celebrar el 26 de junio de 2025

Tribunal 1 Hora: 9:00 h.
Lugar: Aula 2.4 (Bloque 1, 22 planta)
Emilio Lucio-Villegas Ramos BARON MEDINILLA, PAULA P
. B . , DAHIRI KHATTABI, ILHAM P
Antonio de Padua Palacios Rodriguez
, o s PAGES DOMINGUEZ, M2 DEL MAR | P
Maria Isabel Farifna Sdnchez
SALAS FERNANDEZ, TANIA P
Hora: 9:00 h.
Tri 12
AL Lugar: Aula 2.5 (Bloque 1, 22 planta)
. nch ) DIAZ GONZALEZ, ANA ISABEL |
E,r;car/;‘ac.'l‘?”dsancmez L'SS‘Z” GARCIA GONZALEZ, MARIA |
[ a.r uxiliadora .oreno respo GOMEZ MARQUEZ, ANA I
Celia Moreno Morilla
VICENTE CRUZ, MANUEL JESUS I
. Hora: 17:00 h.
Tribunal 3 Lugar: Aula 2.4 (Bloque 1, 22 planta)
BARRERA CARO, DAVID P
Antonio Camacho Herrera BENITEZ GARCIA, ANA |
Miguel Angel Garrido Torres MARTINEZ DOMINGUEZ, KESIA I
Soledad Josefa Domene Martos PINEDA MUNOZ, BELEN P
BOUNIF, HATEM |

Se acuerda no programar suplentes a las comisiones por dos motivos: (1) la falta de
alguno de los miembros de la comision evaluadora ha de conllevar un permiso en el
gue se explicita un profesor sustituto, (2) la comisidn evaluadora puede constituirse
con dos miembros como minimo.

2. Proceso de revisién de los proyectos docentes de las distintas materias del
master con el objeto de evitar posibles solapamientos en los contenidos
impartidos en el Master

3. Creacidn de subcomisiones por Mddulos de las materias impartidas en el master
y designacion de coordinadores:
e Moddulo genérico: Tania Mateos
e Modulo investigacién: Rosalia Romero
e Moddulo especifico: Soledad Romero (pendiente de confirmacién)

Fijamos la reunidén para presentar resultados para el 17 de junio, en el que estd
prevista una nueva reunion de la CAM.




La representante de estudiantes recogera la opinion que el alumnado del curso
2024/2025 tiene acerca del master y la organizacién de las asignaturas y
expondra las opiniones recogidas en la proxima reunién de la CAM.

Aportar informacion exhaustiva a los miembros de las comisiones evaluadoras
del Master que especifique el procedimiento a seguir y evite situaciones
negativas tanto para estudiantes como profesorado (casos de suspenso,
procesos de entrega de actas, documentacion a cumplimentar, etc.)

Estudio de la estructura del mdédulo de investigacion para posible modificacion
en la Memoria de verificacion del titulo.

Se convocara a todo el profesorado del master a una reunién entre el 1y el 3 de
octubre de 2025, dias antes del comienzo de clases con el objeto de propiciar la
colaboracién en el equipo docente e informar de cuestiones organizativas y de
funcionamiento del Mdster.

Proponer la modificacidn de los criterios de admisidon del master dando mas peso
a los estudiantes que provienen del Grado de Pedagogia

Establecer un modelo de presentacién de cada una de las materias para su
inclusién en la web de la facultad y en la plataforma de ensefanza virtual
permitiendo asi que los estudiantes conozcan a sus profesores y las materias en
las que se van a matricular.

PROPUESTAS DE ACTUACION Y MEJORA

Sobre los programas y proyectos docentes:

- Se propone establecer un plazo de los proyectos docentes correspondientes
al curso 2025/2026 con el fin de que sean revisados por el Consejo de
Departamento y/o la Comisién Académica del Master FOT (CAM, en adelante)
previamente a su publicacidn oficial. Para ello, se propone que el coordinador
del master abra una carpeta en Teams y que todos los proyectos sean
compartidos dentro de la misma antes de cumplir el plazo preestablecido.

- El plazo de entrega propuesto oscila entre el 4 de junio hasta el 15 de junio de
2025. Los proyectos docentes seran revisados por la CAM en la reunion
convocada el viernes, 17 de junio de 2025. Para esa fecha, todos los proyectos
deben localizarse en la carpeta que el coordinador ha facilitado previamente
al profesorado.

- Ademas de valorar los proyectos docentes desde la CAM, se propone reunir al
inicio del curso académico a todo el profesorado del master para coordinar las
asignaturas. Con el fin de facilitar esta coordinacion, se estableceran varios
coordinadores por modulos o pequefias subcomisiones. Estos madulos y sus




responsables son: investigacion (Rosalia Romero), genérico (Tania Mateos) y
especifico (Soledad Romero).

- Elaboracién de informe de opinién del estudiantado elaborada por la
representante de estudiantes, informe que recogera la opinién que el
alumnado del curso 2024/2025 tiene acerca del master y la organizacién de
las asignaturas y expondrad las opiniones recogidas en la préxima reunion de la
CAM.

Sobre la evaluacion de los TFM:

- Durante la reunion de la CAM, se proponen tres tribunales para la evaluacién
de los trece TFMs que seran defendidos el 26 de junio de 2025.

- Se elimina al profesorado suplente de la lista de tribunales puesto que estos
pueden componerse tanto de tres como de dos personas.

- Se propone a cada presidente de mesa de tribunal que recoja las rubricas de
evaluacién de sus compaieros un dia antes de la defensa, como maximo, y
gue establezca una reunién previa a la defensa junto a sus compafieros para
consensuar la evaluacién del alumnado de TFM que le ha sido asignado.

- Ademas, para garantizar la fiabilidad en la evaluacién de TFM por el tribunal,
se propone especificar el procedimiento a seguir durante esta evaluacién.

Sobre la publicidad del master:

- Se convoca a todo el profesorado del master a una reunién entre el 1y el 3 de
octubre de 2025, dias antes del comienzo de clases.

- Se pedira a todo el profesorado del master que grabe en video, empleando
cualquier recurso adicional (power point, pdf, etc.), de no mas de 3 minutos
en el que se presente a si mismo/a, a su asignatura dentro del master FOT y
su/s linea/s de investigacion con el fin de darse a conocer al alumnado antes
de matricularse en el master o de escoger tutor/a para sus practicas y TFM.

- Aln se debe valorar si publicar estos videos en la web de la facultad, en el
espacio reservado para todo el alumnado del master en Ensefianza Virtual o
en ambas.

- Seria conveniente promover medidas para captar a un mayor numero de
alumnado procedente del grado de Pedagogia dentro de la Facultad.

Sobre el médulo de investigacion:

- Mejorar la estructura en el médulo de investigacidon del master estableciendo
medidas de mejora para todo el médulo y no por cada asignatura.

- Se considera conveniente promover la imparticion de la asignatura
Investigacidon en Formacién Profesional (anteriormente impartida dentro del
master). Aunque, una vez se haya elegido el nuevo decano de la facultad.




doctorado y a cuales se vincula el master.

INCIDENCIAS

No se registraron, al margen de los miembros que no asistieron a la comisién,
pero si excusaron su asistencia.

Fdo. Dr. Miguel "A'ngel Ballesteros Moscosio
Coordinacién del Master/Formacién y Orientacion para el Trabajo

Se cierra la sesién a las 13:30 h. del martes, dia 3 de junio de 2025

Explorar qué lineas de investigacién se imparten desde el programa de




